T.C.

EGE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
DERi MUHENDISLiGi BOLUMU
LABORATUVAR GOREV TANIMI

1. Genel Bilgiler

Birim / Laboratuvar Ady: Deri Miihendisligi Kimya ve Fiziksel Test Laboratuvarlar

Bagh Oldugu Sorumlu: Deri Miihendisligi Bélim Bagkan Yrd. / Dog¢.Dr. Gokhan Zengin
Bagl Oldugu Ust Yonetici Deri Miihendisligi Boliim Bagkan1/ Prof.Dr. Ahmet Aslan

Gorev Unvani: Ogr. Gor. Dr.

Personel Adi: Deniz Kalender

Form Diizenleme Tarihi: 06.01.2026

Revizyon No / Tarihi: 1

2. Gorevin Amaci

Laboratuvar ¢aligmalarinin giivenli, dogru, diizenli ve bilimsel standartlara uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

3. Temel Gorev ve Sorumluluklar

3.1 Teknik Gorevler:

- Numune kabuli, etiketleme ve kayit iglemleri
- Cihaz ¢alistirma, kalibrasyon, bakimi

- Analiz prosediirlerine uygun deney/6l¢giim
- Sonug kayit ve raporlama

3.2 Kalite ve Dokiimantasyon:

- SOP ve kalite dokiimantasyonuna uyum

- ISO siiregleri kapsaminda kayitlar

- Denetim siireclerine destek

3.3 Is Saghg ve Giivenligi:

- KKE kullanimi

- Atik yonetimi

- Tehlikeli kimyasal depolama

3.4 Iletisim ve Koordinasyon:

- Yonetici ve ekip ile iletisim

- Egitim ve teknik toplantilara katilim

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ABDULLAH BILGE GOKHAN ZENGIN AHMET ASLAN
BOLUM SEKRETERI BOLUM BASKAN YARDIMCISI BOLUM BASKANI
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4. Yetkiler

Cihaz erigim yetkileri

Personel, yetkinlik sahibi oldugu ve gerekli egitimleri tamamladigi
laboratuvar cihazlarimi kullanma, ¢alistirma, durdurma ve temel diizeyde
ariza kontrolii yapma yetkisine sahiptir. Cihazlara miidahale yetkisi, ilgili
prosediirler kapsaminda belirlenmis sinirlar dahilindedir

Numune kabul/red yetkisi

Personel, laboratuvara kabul edilen numunelerin uygunluk kriterlerini
degerlendirme, eksik veya uygunsuz olan numuneleri belirleme ve gerekli

durumlarda numuneyi reddetme yetkisine sahiptir.

Raporlama siireg yetkileri

Personel, gergeklestirdigi analizlere iliskin verileri kaydetme, 6n rapor
hazirlama ve gerekli dogrulamalardan sonra ilgili sorumluya iletme yetkisine
sahiptir. Analiz sonug¢larinin nihai onayi, kurumun belirledigi yetkili
sorumlu/koordinator personel tarafindan yapilir

Stok siparig yetkisi

Personel, laboratuvar sarf malzemeleri, kimyasallar ve cihaz sarflan ile ilgili
stok seviyelerini izleme, eksilen malzemeler icin satin alma talebinde
bulunma veya ilgili birime bildirme yetkisine sahiptir. Satin alma iglemleri

kurum prosediirlerine uygun sekilde yiiriitiiliir

5. Calisma Kosullari

Laboratuvar fiziksel kosullar

Kimyasal/biolojik ajanlar ile ¢calisma; uygun havalandirma, sicaklik ve
giivenlik ekipmanlarinin kullanimi zorunludur.

Calisma saatleri

Birim planina gore; 2547 sayili yasada belirtilen ¢aligma saatlerine (8:00-
17:00) uymak zorundadir.

6. Gerekli Nitelikler

Egitim: Ilgili alanlarda lisans/on lisans

Kimyasal/biolojik ajanlar ile ¢alisma; uygun havalandirma, sicaklik ve
giivenlik ekipmanlarinin kullanimi zorunludur

Deneyim: Laboratuvar deneyimi

Laboratuvar ortaminda uygulama deneyimi; ilgili cihaz ve yontemlerde

HAZIRLAYAN

ABDULLAH BILGE
BOLUM SEKRETERI
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temel yetkinlik

Beceriler:

Teknik raporlama, analitik diisiinme, problem ¢6zme, dikkat ve ekip
caligmasi.

7. Performans Degerlendirme Kriterleri

Analiz dogrulugu

Prosediirlere uyumlu ve tekrarlanabilir sonug iiretme; zaman planina
uyum

Dokiimantasyon uyumu

Kayitlarin eksiksiz, izlenebilir ve denetime hazir tutulmasi.

ISG uyumu

Risklere uygun davranig, KKE kullanimi ve olay bildirimlerinin
yapilmasi. Deri Miihendisligi Boliimii Laboratuvar Kurallarini uygun
calisilmasi

Sorumluluk bilinci

Calisma alanmin temizligi, diizeni ve gorev bilinci.

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN

PROF. DR. AHMET ASLAN
Boliim Baskani

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

8. imza Alanlar

Unvan Ad-Soyad Imza Tarih
Ogr Gor. Dr. DenizKalender
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ABDULLAH BILGE GOKHAN ZENGIN AHMET ASLAN
BOLUM SEKRETERI BOLUM BASKAN YARDIMCISI BOLUM BASKANI
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1. Genel Bilgiler

Birim / Laboratuvar Adu: Deri Miihendisligi Laboratuvarlar

Bagh Oldugu Sorumlu: Deri Miihendisligi B6lim Baskan Yrd. / Dog¢.Dr. Gékhan Zengin
Bagl Oldugu Ust Yonetici Deri Miihendisligi Boliim Bagkan1/ Prof.Dr. Ahmet Aslan

Gorev Unvani: Kim. Tek.

Personel Adi: Seyda Demirtas

Form Diizenleme Tarihi: 06.01.2026

Revizyon No / Tarihi: 1

2. Gorevin Amaci

Laboratuvar ¢alismalarinin giivenli, dogru, diizenli ve bilimsel standartlara uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

3. Temel Gorev ve Sorumluluklar

3.1 Teknik Gorevler:

- Numune kabulii, etiketleme ve kayit islemleri
- Cihaz ¢alistirma, kalibrasyon, bakim

- Analiz prosediirlerine uygun deney/dl¢iim

- Sonug kayit ve raporlama

3.2 Kalite ve Dokiimantasyon:

- SOP ve kalite dokiimantasyonuna uyum
- ISO siirecleri kapsaminda kayitlar

- Denetim siireclerine destek

3.3 Is Saghg ve Giivenligi:
- KKE kullanimi

- Atik yonetimi

3.4 Iletisim ve Koordinasyon:

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ABDULLAH BILGE GOKHAN ZENGIN AHMET ASLAN
BOLUM SEKRETERI BOLUM BASKAN YARDIMCISI BOLUM BASKANI




T.C.
EGE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
DERi MUHENDISLiGi BOLUMU
LABORATUVAR GOREV TANIMI

- Yonetici ve ekip ile iletisim

- Egitim ve teknik toplantilara katilim

4. Yetkiler

Cihaz erigim yetkileri

Personel, yetkinlik sahibi oldugu ve gerekli egitimleri tamamladig: laboratuvar
cihazlarimi kullanma, ¢alistirma, durdurma ve temel diizeyde ariza kontrolii yapma
yetkisine sahiptir. Cihazlara miidahale yetkisi, ilgili prosediirler kapsaminda
belirlenmis siirlar dahilindedir

Numune kabul/red yetkisi

Personel, laboratuvara kabul edilen numunelerin uygunluk kriterlerini degerlendirme,
eksik veya uygunsuz olan numuneleri belirleme ve gerekli durumlarda numuneyi
reddetme yetkisine sahiptir.

Raporlama siirec yetkileri

Personel, gergeklestirdigi analizlere iliskin verileri kaydetme, 6n rapor hazirlama ve
gerekli dogrulamalardan sonra ilgili sorumluya iletme yetkisine sahiptir. Analiz
sonuglarinin nihai onayi, kurumun belirledigi yetkili sorumlu/koordinator personel
tarafindan yapilir.

Stok siparis yetkisi

Personel, laboratuvar sarf malzemeleri, kimyasallar ve cihaz sarflan ile ilgili stok
seviyelerini izleme, eksilen malzemeler i¢in satin alma talebinde bulunma veya ilgili
birime bildirme yetkisine sahiptir. Satin alma islemleri kurum prosediirlerine uygun

sekilde yiiriitiliir.

5. Calisma Kosullari

Laboratuvar fiziksel kosullar:

Kimyasal/biyolojik maddelerle ¢alisma; uygun havalandirma, sicaklik ve
giivenlik ekipmanlarinin kullanimi zorunludur.

Calisma saatleri

Birim planina gore; 2547 sayil yasada belirtilen ¢aligma saatlerine (8:00- 17:00)
uymak zorundadir.

6. Gerekli Nitelikler

Egitim: Ilgili alanlarda lisans/on
lisans

Kimya, biyoloji, biyomiihendislik, laborantlik veya ilgili alanlarda en az 6n
lisans/lisans.

HAZIRLAYAN

ABDULLAH BILGE
BOLUM SEKRETERI

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
GOKHAN ZENGIN AHMET ASLAN
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Deneyim: Laboratuvar deneyimi | Laboratuvar ortaminda uygulama deneyimi; ilgili cihaz ve yontemlerde temel
yetkinlik

Beceriler: Teknik raporlama, analitik diistinme, problem ¢6zme, dikkat ve ekip caligmasi.

7. Performans Degerlendirme Kriterleri

Analiz dogrulugu Prosediirlere uyumlu ve tekrarlanabilir sonug iiretme; zaman planina uyum
Dokiimantasyon uyumu Kayitlarin eksiksiz, izlenebilir ve denetime hazir tutulmasi.
ISG uyumu Risklere uygun davranig, KKE kullanimi ve olay bildirimlerinin yapilmasi. Deri

Miihendisligi Boliimii Laboratuvar Kurallarini uygun ¢alisiimasi

Sorumluluk bilinci Calisma alanimin temizligi, diizeni ve gorev bilinci.

TEBLIiG EDEN

PROF. DR. AHMET ASLAN
Boliim Baskani

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

8. imza Alanlan
Unvan Ad-Soyad Imza Tarih
Kim. Tek. Seyda Demirtas
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
QBI?.ULLAH BILGE ] o GOKHAN ZENGIN é\H!\./IET ASLAN
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